Bilaga 1.

Motesrutiner och ordningsregler pa Hantverkarens stammor

Motesordforande
e Vid val av motesordférande ar det viktigt att denne har kunskap och erfarenhet
av motesformalia.
Kanner till foreningens regelverk och Samfallighetslagen.
Uppgift att leda stdmman genom den faststallda dagordningen.
Se till att alla som 6nskar kommer till tals.
Att alla deltagare kan félja och forsta de diskussioner som fors och de beslut som
fattas.

Beslutsordning

e Vid beslut om motioner och forslag bér motesordférande vara uppmarksam pa
om det tillkommer motforslag till de forslag som ligger. Grundforslaget kallas for
huvudforslag. Till detta kan komma motférslag som da stélls mot grundforslaget.
Ett tillaggsforslag menas att grundforslaget ligger fast, men man 6nskar ett tillagg
till detta.

e Om olika forslag star mot varandra maste motesordforande se till att stamman
rostar om dessai ratt ordning.

e Viktiga beslut tas upp forst.

e Beslut som har baring mot varandra bor tas samtidigt.

Diskussioner och debatt

e Viktigt att de som har skrivit motioner och forslag far mojlighet att forklara sin
standpunkt i fragan.

e Utrymme i dagordningen bor ges for fragor och diskussion.

e Nar motesdeltagare diskuterar och forklarar sin standpunkt i en fraga ar det bra
om det avslutas med att antingen yrka bifall eller avslag pa det forslag som ligger.

e Om det uppstar oklarheter i en situation som kraver att deltagarna vill fundera
lite pa de olika forslagen, kan stamman ajourneras, d.v.s ta en paus. Nar stamman
aterupptas ska motesordforande forklara stamman ater 6ppnat.

e Motesordforande ska fora talarlista 6ver dem som 6nskar tala. Ibland kan det
vara lampligt att ha tidsgranser for samtliga talare, exempelvis fem minuter.

e Det ar lampligt att de som begar ordet sager sitt namn. Det underlattar for
arbetet for ordférande och sekreteraren.

e Moétesordforanden ska se till att talarna haller sig till amnet och for en saklig
diskussion.

Att ga till beslut

e Nar diskussionerna ar 6ver och det ar dags att rosta ska motesordforande fraga
stamman om man ar redo att ga till beslut.

e Motesordforanden klargor hur rostningen gar till.

e Acklamation &r vanligast. Da fragar motesordforanden ” ni som yrkar bifall for
motionen/forslaget rostar nu”. De som da stodjer motionen/forslaget sager ja.
Darefter fragar motesordforande ”ni som yrkar avslag pa motionen/forslaget
sager ja”. Darefter sager ordféranden ” jag finner att ... fick flest roster. Sedan bor



motesordforanden vanta nagra sekunder innan denne forklarar "att staimman har
beslutat att ...” och bankar med klubban i bordet. Under dessa sekunder har den
som sa 6nskar mojlighet att ropa "votering”. Det innebéar att om man inte ar
Overens med motesordférandes uppfattning om vilket forslag som fick flest
roster och man begar omrostning. Ordféranden ska da séga att "votering ar
begard och votering kommer att ske” Da ska alla rostberéattigande halla upp ett
rostkort i luften. Samma procedur som tidigare genomfors och rostraknarna
raknar nu vilket forslag som far flest roster. I vissa kansliga fragor kan
stammodeltagarna begéra sluten votering. Vid sluten votering lamnas hopvikta
lappar sa det inte framgar hur var och en rostar.

e Sedan forklarar métesordforande vad stamman beslutat och klubbar i bordet.



